
 

 

  
  -:الإرشادات

  
  

  عامة إرشادات: اولاً
  

 الأحكѧѧاممѧѧوظفين العمѧѧانيين الѧѧذين تنطبѧѧق علѧѧيهم   للتسѧѧتخدم نمѧѧاذج مѧѧد الحمايѧѧة التأمينيѧѧة   
والѧذين يعملѧون فѧي الѧوزارات والهيئѧات       نظام مد الحماية التأمينية والشروط الواردة في

 .والمؤسسات الحكومية المدنية بإحدى دول مجلس التعاون الخليجي
دني بالدولѧة مقѧر العمѧل بإرسѧال جميѧع النمѧاذج الخاصѧة بمѧد         كفل جهاز التقاعѧد المѧ  يت )1

 :العنوان التالي إلىوآذلك المستندات المتعلقة بها  الحماية التأمينية للعمانيين
  سلطنة عمان -صندوق تقاعد موظفي الخدمة المدنية 

  112: الرمز البريدي 832: ص ب           
  

  )1نموذج مد الحماية التأمينية (  جيل موظف جديدإرشادات تس:  ثانياً
  

إلى جهاز التقاعد المѧدني بالدولѧة   هذا النموذج من قبل جهة العمل ومن ثم يرسل يعبأ  )1
 .مقر العمل

  :المستندات التالية التسجيل نموذجيرفق مع  )2
 .عقد التعيين/ صورة من قرار التعيين 
  سارية المفعول  صورة من البطاقة الشخصية 
  .ساري المفعول من جواز السفرصورة  
 .بداية تعيين الموظف ذالأساسي من آشف معتمد بتدرج الراتب 
  .صورة من شهادة الميلاد أو تقدير السن 

  
  )2نموذج مد الحماية التأمينية ( تعديل بيانات موظف إرشادات :  ثالثاًً

  

دني بالدولѧة  إلى جهاز التقاعد المѧ هذا النموذج من قبل جهة العمل ومن ثم يرسل يعبأ  )1
 .مقر العمل

مثѧال فѧي حالѧة الترقيѧة     ( المسѧتندات المتعلقѧة بالبيѧان المتغيѧر     هѧذا النمѧوذج   يرفق مѧع   )2
 ).يرفق نسخة من قرار الترقية



 

 

  
 )3نموذج مد الحماية التأمينية ( انتقال الموظف إرشادات: رابعاً 
إلى جهاز التقاعد المѧدني بالدولѧة   هذا النموذج من قبل جهة العمل ومن ثم يرسل يعبأ  )1

 .مقر العمل
 .يرفق مع هذا النموذج قرار النقل وأية مستندات متعلقة بذلك )2

  
 )4نموذج مد الحماية التأمينية ( إرشادات انتهاء خدمة الموظف: خامساً 

إلى جهاز التقاعد المѧدني بالدولѧة   هذا النموذج من قبل جهة العمل ومن ثم يرسل يعبأ  )1
 .مقر العمل

 :يرفق مع هذا النموذج المستندات التالية )2
 .قرار انتهاء الخدمة وبقية المستندات الأخرى وفقاً لسبب انتهاء الخدمة •
 .آشف معتمد بأيام الغياب والوقف عن العمل بدون راتب •
 .شهادة الوفاة معتمدة من الجهات المختصة عند انتهاء الخدمة بسبب الوفاة •
خدمѧة بسѧبب عѧدم اللياقѧة الصѧحية و الوفѧاة نتيجѧة        التقارير الطبية عند انتهѧاء ال  •

 .إصابة العمل معتمدة من قبل الجهات المختصة
تقارير الشرطة عند انتهاء الخدمة نتيجة لحادث سير من و إلѧى مقѧر العمѧل أو     •

 .نتيجة حادث أثناء العمل أو بسببه
  )5نموذج مد الحماية التأمينية ( نموذج الاشتراآات :  سادساً

  .صندوق تقاعد موظفي الخدمة المدنية إلىالنموذج ويرسل شهرياً  يعباً هذا )1
  الاشتراآات بحساب الصندوق قبل نهاية شهر الاستحقاقتودع  )2
 


